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箇条書きの
機能を使う

中央揃えで
配置

ゴシック体、
下線、サイズ
大きめに

何かしらコメントを入れる。

元書類からの
コピー＆貼り
付けを試す

ペイントを試す
（配置・サイズなどは問わない）

右揃えで配置

右揃えで配置

出典情報（参照元の文献を確
認するための情報）をつける
タイトル、出版社、掲載誌、
筆者、URL等

引用文は一段
内側に入れる
インデント機
能で設定

何かしら推薦に対する評価のコ
メントを入れる。

選考結果の根
拠となった記
述を引用する


