コンピュータ基礎実習初級

第一週

□ 授業について

· 教科書：「30時間でマスター Office2010」実教出版

· 資料は web ページにあります。http://ylb.jp/ からたどることができます。

· バックアップのために USB メモリを購入することを推奨します。授業でも使います。

· 操作説明のためにキーの呼び名を確認しておいてください。（教科書 0 page）
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□ アンケート
受講生のコンピュータ利用状況について基礎アンケートを行います。

右図のように http://ylb.jp/ckiso.html にアクセスして下さい。

□ 課題1:

キーボードの操作、かな漢字変換に慣れる。自分の所属、学生番号、名前を入力する。また、このページ一番下に示したような、簡単な文章を入力し、印刷する。内容は問わないが、特に希望がなければ例のような自己紹介文はどうか。思いつかない場合は適当な文章を5行程度何かから引き写せばよい。
かな漢字変換による漢字の入力は教科書41Pに説明があります。記号の入力については 37P。

右にサンプルがありますが、短く行を折り返さないで、一つの段落の区切りにだけ改行を入れるようにして下さい。

できあがれば、印刷し、講師に見せて確認を貰ってください。

確認が得られれば保存し、Word を終了して下さい。
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自己紹介：





京都市北区生まれ。子供の頃は周囲は田畑だけで春になるとカブトエビがうじゃうじゃ泳いでいたのに大学に来る頃にはすっかり住宅が増えた。このごろはガレージも多く、今ひとつ風情がないと思う。そういえば裏の畑は藤原さんで、名字からしてミヤビなヒビキがあった。


現在の趣味は単車。なるべくうまく乗れるようになりたいと思うがなかなかペースがあげられない。162号線で実験中。








