
□フォルダの作成方法

新しいフォルダを作成するには、そのフォルダを作成したい場

所で、マウスの右ボタンをクリックする。すると右図のような

メニューが現れるので、そこにある「新規作成」を選び（クリ

ックすればよい）、現れるサブメニューの「フォルダ」を選択す

る。

すると  のようなフォルダが作成される。そのままフォル
ダの名前をタイプ入力できるので、適当な名前をつける。

他にも、フォルダを作成したいウィンドウ(Explorer のウィンド
ウ)の「ファイル」メニューから「新規作成」の「フォルダ」を
選択してもよい。同じく新規フォルダがどこか（おそらくは見

えているところ）に作成されるだろう。

□�ファイルのフォルダへの移動

作成したフォルダにファイルを移動するときは、単にフォルダにファイ

ルをドラッグ＆ドロップ（つかんで移動して落とす）だけでよい。

例えば右図のように photo1.jpg ファイルを biography フォルダに移動す
るときは、まず photo1.jpg ファイルにマウスポインタを合わせ、ボタン
を押したままにする。このときファイルの色が反転（一般には青っぽく

なる）する。

次にボタンを押したままで、目標である biography フォルダ上にマウス
をそのまま移動させると、右図のように薄い色のアイコン（ファイルの

影のつもり?）がついてくる。

目標のフォルダの上まで到達すると、フォルダの色が反転する。その状

態でマウスボタンから手を離せば、photo1.jpg ファイルは biography フ
ォルダの下（中）に移動する。

このドラッグ＆ドロップ

は（となりではなく）離

れた場所にあるフォルダ

に対しても同じように操

作できる。

例えば右図のように離れ

た別のウィンドウの中に

もドロップできるし、ま

た、ウィンドウの中に見

えている  files フォルダ
に対してドロップできる。


